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اصل یا تصویر کلیه صفحات پروانه   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

 ساختمانی 
۱ 

اصل یا تصویر کلیه صفحات   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

های اجرایی مصوب پروژه  نقشه

)شامل: معماری، سازه، تاسیسات  

 مکانیکی و تاسیسات الکتریکی( 

۲ 

 های کارگاهیاصل یا تصویر نقشه   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   
(Shop Drawing)  

۳ 

های  اصل یا تصویر کلیه پروانه ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

 تغییر نقشه 
۴ 

های  اصل یا تصویر نقشه   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

  (As-built) ساختچون
۵ 

تصویر پروانه اشتغال به کار ناظر   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

 پروژه
۶ 

تصویر پروانه اشتغال به کار مجری   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

 پروژه
۷ 

نامه رسمی  اصل یا تصویر معرفی ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

سرپرست کارگاه )نماینده مجری  

ساختمان( صادره توسط مجری  

ساختمان )با درج رونوشت به  

سازمان نظام مهندسی ساختمان  

 در ذیل نامه( 

۸ 

تصویر پروانه اشتغال به کار   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

 سرپرست کارگاه 
۹ 

تصویر پروانه مهارت فنی   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

استادکاران و کارگران ماهر مراحل  

 مختلف اجرایی 

۱۰ 



های  دفترچه تلفن حاوی شماره ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

تماس کلیه عوامل طراحی، اجرایی  

 و نظارتی

۱۱ 

نامه مسئول ایمنی کارگاه  معرفی ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

 صادره توسط مجری ساختمان 
۱۲ 

تأییدیه بازرسی اداره کار برای   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

 مسئول ایمنی کارگاه 
۱۳ 

تصویر قرارداد اجرای ساختمان   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

 )تنظیم شده میان مالک و مجری( 
۱۴ 

تصویر کلیه قراردادهای ساختمانی   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

ا  ی منعقد شده توسط مجری )

 با سایر عوامل کارگاهی   (مالک 

۱۵ 

بندی پروژه )تنظیم برنامه زمان ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

شده توسط مجری و مورد تأیید  

 مهندس ناظر( 

۱۶ 

ای ناظر با توجه  های مرحلهگزارش ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

 به میزان پیشرفت پروژه 
۱۷ 

مستندات و تصاویر مراحل مختلف   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

)خصوصاً قبل از اجرای  اجرای پروژه

   ریزی یا پوشاندن سطوح کار(بتن

۱۸ 

های روزانه از وضعیت  گزارش ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

کارگاه و میزان پیشرفت کار )تهیه  

شده توسط سرپرست کارگاه و  

    تأیید شده توسط مجری(

۱۹ 

نامه مسئولیت  اصل یا تصویر بیمه ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

 مدنی کارفرما در مقابل کارگران  
۲۰ 

نامه مسئولیت  اصل یا تصویر بیمه ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

مدنی کارفرما در قبال اشخاص  

   ثالث

۲۱ 

 ۲۲ نامه مسئولیت مجری  تصویر بیمه ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

 ۲۳ نامه مسئولیت ناظر  تصویر بیمه ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

 ۲۴ دفترچه اطلاعات ساختمان  ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

نامه مهارت فنی  تصویر گواهی ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

 متصدی تاورکرین 
۲۵ 

نامه بهداشت متصدی  تصویر گواهی ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

 تاورکرین 
۲۶ 

ای  نامه سلامت دورهگواهی ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

 تاورکرین 
۲۷ 

 ۲۸ شناسنامه فنی تاورکرین  ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

های بازدید روزانه و  فرم گزارش ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

 هفتگی تاورکرین 

۲۹ 

های بتن، جوش،  نتایج آزمایش ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

کشش میلگرد، ژئوتکنیک و موارد  

 دیگر در صورت لزوم 

۳۰ 



مشخصات فنی مربوط به مصالح   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

  نامه هایمورد استفاده و گواهی

   استاندارد سازندگان مصالح

۳۱ 

های مربوط  اصل ابلاغیه و پیوست ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

به کلیه صورتجلسات کارگاهی  

)خصوصاً موارد مربوط به ایمنی  

هایی که پوشیده  کارگاه و بخش

 اند( شده

۳۲ 

قراردادهای خرید بتن از کارخانه به   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

  های باسکول بتنانضمام برگه

تحویلی به کارگاه در هر مرحله  

ریزی )جهت بررسی کیفیت و  بتن

زمانی   توالی کمیت بتن اجرا شده و 

 تحویل بتن به کارگاه( 

۳۳ 

های مراحل مختلف  لیستچک ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

 توسط عوامل اجرایی 
۳۴ 

های  یه اصل یا تصویر اخطار ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

ربط به  شهرداری یا سایر ادارات ذی

کارگاه )ابلاغ شده به ناظر، سازنده  

   یا مالک( 

۳۵ 

های  یفخلا  عدماصل یا تصویر  ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

احتمالی اخذ شده در حین  

 پیشرفت کار 

۳۶ 

روز مشخصات  لیست کامل و به ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

کلیه کارگران ساختمانی و عوامل  

مشغول به کار در کارگاه، با درج  

تاریخ و ساعات دقیق کارکرد و  

تأیید شده توسط سرپرست کارگاه  

تواند بخشی از فرم  )این لیست می

 گزارش روزانه باشد.( 

۳۷ 

کار و میزان   از متره و برآورد   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

مصالح مصرفی در مراحل مختلف  

   )تهیه شده توسط مجری( 

۳۸ 

شده  های تهیهکلیه استعلام قیمت ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

توسط مجری در مراحل مختلف  

کار )به طور مرتب و به ترتیب  

 تاریخ( 

۳۹ 

لیست کلیه تجهیزات و ابزارآلات   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

شده از کارگاه با  موجود یا خارج

درج تاریخ و تأیید شده توسط  

سرپرست کارگاه )این لیست  

تواند بخشی از فرم گزارش  می

 روزانه باشد.( 

۴۰ 

کلیه فاکتورهای خرید مصالح   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  ☐   

ساختمانی )به طور مرتب و به  

 ترتیب تاریخ( 

۴۱ 


